آیین نامه مسافرتهای علمی

اعضای هیات علمی دانشگاه کاشان
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ماده 1 : اعضای هیات علمی تمام وقت دانشگاه می توانند با رعایت مفاد این آیین نامه از تسهیلات دانشگاه به منظور سفر علمی بهره مند شوند.

تبصره : مقتضی است روسای محترم دانشکده ها مراقبت نمایند تا انجام سفرهای علمی و شرکت در کارگاه، به وظایف آموزشی عضو هیات علمی لطمه وارد نسازد.

ماده 2 : متقاضی انجام سفر علمی به منظور ارائه مقاله در گردهمایی داخلی و خارجی لازم است علاوه بر ارائه اصل یا خلاصه مقاله ، با رعایت شرایط ذیل پرسشنامه تکمیل شده مربوط به سفر های داخلی را حداقل 10 روز و پرسشنامه مربوط به سفرهای داخلی را حداقل دو ماه قبل از تاریخ سفر به معاونت پژوهشی ارسال نماید. ( فرم ضمیمه شماره 1 و 2)

1 ـ 2 مقاله بایستی با نام دانشگاه کاشان در کنفرانس ثبت شده باشد و کنفرانس باید بنابه تشخیص شورای پژوهشی دارای اعتبار علمی باشد.

2 ـ 2  پرسشنامه باید حاوی تایید شورای گروه آموزشی و رئیس دانشکده و معاون پژوهشی باشد و برای سفر خارجی تایید شورای پژوهشی لازم است.

3 ـ 2  ارائه گواهی پذیرش قطعی مقاله الزامی است.

4 ـ 2  ارائه مقاله در کنفرانس های خارجی به جز بار اول باید به شکل سخنرانی باشد. در صورت پذیرفته شدن مقاله بصورت پوستر برای متقاضیانی که قبلاً با استفاده از اعتبارات دانشگاه به کنفرانسهای خارجی اعزام شده اند با تایید شورای پژوهشی تنها هزینه ثبت نام و بلیط رفت و برگشت تامین خواهد شد.

5 ـ 2 در صورت پذیرش مجموعه ای از مقالات بصورت پوستر در یک کنفرانس خارجی ، یک نفر اعزام خواهد شد.

ماده 3 : سقف اعتبارات تخصیصی یک سفر علمی داخلی یا خارجی برای هر سال به پیشنهاد شورای پژوهشی و تایید هیات رئیسه تعیین می گردد.

تبصره : در مورد گردهمایی های معتبر داخلی پرداخت هزینه های ثبت نام، رفت و برگشت و اقامت می تواند در قالب ماموریت و یا مستقیماً از طریق اعتبارات پژوهشی انجام گیرد.

ماده 4 : هر عضو هیات علمی می تواند از هر یک از تسهیلات این آیین نامه جهت انجام سفر خارجی فقط یک بار در سال استفاده نماید.

تبصره : پس از هر دوبار استفاده از تسهیلات دانشگاه جهت شرکت در کنفرانس های بین المللی بررسی سومین درخواست منوط به چاپ حداقل یک مقاله توسط متقاضی در مجلات دارای رتبه علمی پژوهشی یا بالاتر خواهد بود.

ماده 5 : در صورت تصویب سفر خارجی برای ارائه مقاله در سمینارهای معتبر خارجی پرداخت هزینه ثبت نام بصورت علی الحساب قبل از انجام سفر بلامانع است.

تبصره : در صورت عدم انجام سفر چنانچه مقاله در مجموعه مقالات سمینار با نام دانشگاه چاپ شود، پرداخت فوق هزینه تلقی می گردد.

ماده 6 : اعزام اعضای هیات علمی دانشگاه به گردهمایی های تخصصی و فراگیر علمی در داخل کشور بدون ارائه مقاله منوط به تشخیص شورای گروه،رئیس دانشکده و تائید شورای پژوهشی برای 

هر نفر 2 بار در سال می باشد . در چنین مواردی تنها حق ماموریت و هزینه ثبت نام قابل پرداخت است.
ماده 7 : پرداخت هزینه سفرهای خارجی بجز هزینه ثبت نام با رعایت ماده 2 این آیین نامه قبل از انجام سفر بصورت علی الحساب منوط به اخذ روادید از کشور مربوطه خواهد بود.

ماده 8 : دانشجویان دوره تحصیلات تکمیلی در صورت پیشنهاد استاد راهنما و موافقت گروه و دانشکده و معاون پژوهشی دانشگاه می توانند یکبار در دوران تحصیل به منظور ارائه مقاله با رعایت ماده 2 در کنفرانسهای داخلی شرکت نمایند.

تبصره 1 : نویسنده اصلی مقاله می تواند دانشجوی متقاضی و یا استاد راهنمای ایشان باشد.

تبصره 2 : فقط هزینه ثبت نام و سایر هزینه هایی که به تایید سمینار و کنفرانس برسد قابل پرداخت خواهد بود.

ماده 9 : گروههای آموزشی و پژوهشی می توانند حداکثر یک بار در سال در صورت تایید گروه و دانشکده و یا پژوهشکده و تصویب شورای پژوهشی یک یا چند نفر از اعضای گروه را به منظور شرکت در کار گروه های (workshap) داخل یا خارج از کشور اعزام نمایند.

در صورت تایید ضرورت شرکت در کارگاه توسط شورای پژوهشی میزان کمک مالی دانشگاه بر اساس گزارش توجیهی ارائه شده و وضعیت اعتباری دانشگاه توسط هیات رئیسه تعیین خواهد گردید.

تبصره 3 : شرکت در دوره های آموزشی (training) مربوط به دستگاه های خریداری شده توسط دانشگاه منوط به پیشنهاد گروه آموزشی، تایید شورای دانشکده و تصویب شورای پژوهشی دانشگاه است.

تبصره 4 : گروه اعزامی برای سفرهای خارج از کشور شامل اعضای هیات علمی و دانشجویان دوره دکتری خواهند بود.

تبصره 5 : سقف زمانی برای استفاده از تسهیلات این ماده حداکثر 10 روز برای سفرهای خارجی و 15 روز برای سفرهای داخلی خواهد بود.

ماده 10 : پس از انجام هر سفر (اعم از سفر جهت ارائه مقاله یا شرکت در کارگروه) ارائه گزارش سفر به معاونت پژوهشی حداکثر ظرف یک ماه بعد از بازگشت الزامی است. (فرم ضمیمه شماره 3)

تبصره1 : ارائه مدارک هزینه برای سفرهای خارجی پس از بازگشت استفاده کننده جهت تسویه حساب نهایی الزامی است.

تبصره 2 : در صورت عدم ارائه گزارش ، درخواست مجدد سفر متقاضی قابل بررسی نخواهد بود.

ماده 11 : این آیین نامه در 11 ماده و 5 بند 13 تبصره در تاریخ30/6/83  به تایید شورای پژوهشی رسید و در مورخ 6/11/83  مورد تصویب هیات رئیسه دانشگاه قرار گرفت و از تاریخ تصویب لازم الاجراست.
